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Webinar: Priifungsvorbereitung fiir Kaufleute fir
Biiromanagement Teil 1

Lehrgangsinhalte:

Diese Priifungsvorbereitung richtet sich an Auszubildende, die noch einmal ihr Wissen
auffrischen mdochten. Fiir jeden Termin erhalten Sie zum Tagesthema passende Aufgaben, die
sich an ehemaligen Priifungsaufgaben orientieren. Die wichtigsten Aufgaben werden in den Live
Online Trainings direkt gemeinsam gelost.

Wichtiger Hinweis: Die Priifungen in Baden-Wiirttemberg unterscheiden sich von den
bundeseinheitlichen Abschlusspriifungen. Dieser Kurs bereitet nur auf die bundeseinheitliche
Priifung vor und kann daher keine zielgerichtete Priifungsvorbereitung fir
Priifungsteilnehmende in Baden-Wiirttemberg sicherstellen.

e Informationstechnische Biiro- und Beschaffungsprozesse
e Textverarbeitung
e Tabellenkalkulation

(Software-Voraussetzung: MS-Office (ab 2010))
RegelmaBig setzen Sie zum Konferenztermin Ihr Headset auf oder schalten die Lautsprecher
Ihres Computers an. Riickfragen kdnnen Sie per Mikrofon oder tiber das Chatsystem stellen.

Der Kurs findet komplett live online statt. Falls Sie mal einen Termin verpassen, ist das
normalerweise kein Problem.

Logindaten

Zum Start des Kurses erhalten Sie |hre Logindaten per E-Mail zugeschickt. Mit dem Login
kdnnen Sie auf alle Unterlagen zum Lehrgang zugreifen.



